
ZARZĄDZENIE NR 79.2025 
WÓJTA GMINY PRZYTOCZNA 

z dnia 6 listopada 2025 r. 

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stałych dyżurów w Gminie 
Przytoczna 

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. 
z 2024 r. poz. 248, 834, 1089, 1222, 1248, 1585, 1871 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39) , 
§ 8 ust. 5 pkt 7 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie 
gotowości obronnej państwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 355) oraz art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy 
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarządzaniu kryzysowym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 122 
oraz z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 1572 i 1907)zarządza się, co następuje: 

§ 1. 1. W celu zapewnienia ciągłości przekazywania decyzji i zadań wynikających ze 
stanów gotowości obronnej państwa w sytuacjach, o których mowa w § 3 i 5 
rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowości obronnej 
państwa organizuje się w stanie stałej gotowości obronnej państwa System Stałych 
Dyżurów na obszarze Gminy Przytoczna. 

2. Organizacja Systemu Stałych Dyżurów następuje poprzez: 

1) wytypowanie pomieszczeń, w których będzie pełniony stały dyżur i wyposażenie ich 
w urządzenia teleinformatyczne; 

2) wyznaczenie obsad do pełnienia stałych dyżurów; 

3) wyposażenie miejsca do pełnienia stałego dyżuru w instrukcję stałego dyżuru oraz 
inną niezbędną dokumentację wynikającą z potrzeb organizacyjnych danego organu. 

§ 2. W ramach Systemu Stałych Dyżurów na obszarze Gminy Przytoczna tworzy się 
Stały Dyżur Wójta Gminy Przytoczna. 

§ 3. Zadania realizowane w ramach stałego dyżuru obejmują w szczególności: 

1) przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji oraz zadań wynikających 
ze stanów gotowości obronnej państwa, a także zadań operacyjnych, określonych 
w planie operacyjnym funkcjonowania, do jednostek organizacyjnych podległych 
i nadzorowanych; 

2) przekazywanie decyzji o uruchomieniu zadań operacyjnych, określonych w planie 
operacyjnym funkcjonowania do wewnętrznych komórek organizacyjnych. 

§ 4. 1. Zadania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Przytoczna na potrzeby podwyższania 
gotowości obronnej państwa realizują wyznaczeni pracownicy Urzędu Gminy Przytoczna. 

2. Na kierownika Stałego Dyżuru Wójta Gminy Przytoczna wyznaczam Sekretarza 
Gminy Przytoczna, który jest odpowiedzialny za nadzór nad jego prawidłowym 
funkcjonowaniem. 

3. Stały dyżur pełniony jest całodobowo w systemie dwuzmianowym. 

4. Obsadę jednej zmiany stałego dyżuru stanowią: 

1) kierownik zmiany; 

2) dyżurny zmiany. 

§ 5. Zobowiązuję osobę na stanowisku ds. zarządzania kryzysowego i funduszu 
sołeckiego urzędu gminy do: 
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1) zorganizowania i przygotowania Stałego Dyżuru Wójta Gminy Przytoczna według 
zasad określonych w niniejszym zarządzeniu; 

2) opracowania dokumentacji stałego dyżuru; 

§ 6. 1. Przekazywanie zadań w ramach Systemu Stałych Dyżurów realizowane jest  
z wykorzystaniem dostępnych środków komunikacji (np. elektronicznej, radiowej, 
telefonicznej). 

2. Sprawdzenie gotowości systemu, o którym mowa w § 2, do przekazywania decyzji 
oraz zadań wynikających ze stanów gotowości obronnej państwa, realizowane jest 
w ramach treningów Systemu Stałych Dyżurów. 

§ 7. 1. System Stałych Dyżurów uruchamia: 

1) w stanie stałej gotowości obronnej państwa, na polecenie Rady Ministrów: 

a) Wojewoda Lubuski - w całości lub w części systemu, 

b) Wójt Gminy Przytoczna – w kierowanej jednostce ujętej w systemie; 

2) w celu realizacji zadań szkoleniowych i kontrolnych na podstawie decyzji: 

a) Wojewody Lubuski - do organów jednostek samorządu terytorialnego, 

b) Wójt Gminy Przytoczna – w kierowanej jednostce. 

2. Uruchomienie Stałego Dyżuru następuje niezwłocznie po otrzymaniu decyzji o jego 
uruchomieniu. 

§ 8. W skład dokumentacji stałego dyżuru wchodzą: 

1) Instrukcja stałego dyżuru; 

2) Dziennik ewidencji informacji; 

3) Dziennik ewidencji zadań operacyjnych, przedsięwzięć, decyzji, informacji, 
meldunków oraz raportów; 

4) Książka pełnienia stałego dyżuru; 

5) Brudnopis. 

§ 9. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy 
Przytoczna. 

§ 10. Traci moc zarządzenie nr 43.2020 Wójta Gminy Przytoczna z dnia 
09.10.2020 r. 
w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu stałego dyżuru na 
terenie Gminy Przytoczna 

§ 11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Przytoczna 
 
 

Bartłomiej Kucharyk 
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