ZARZADZENIE NR 104.2025
Wéjta Gminy Przytoczna
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Przytocznej, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 170.000 zi netto”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz U.z 2025 1. poz. 1153), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483) oraz art. 2 ust.l pkt 1, art. 16, art.17 ust.1-3 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zarzagdzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzam w Urzedzie Gminy w Przytocznej ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy w Przytocznej, ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000 z! netto”, stanowigcy
zalagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traca moc zarzadzenie wewnetrzne nr 40.2020 Wéjta Gminy Przytoczna z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Przytocznej,
ktorych warto$é jest mniejsza niz 130.000 z} netto” oraz zarzadzenie nr 17.2025 Wojta Gminy
Przytoczna z dnia 28 lutego 2025 roku w sprawie wprowadzenia zmiany do ,,Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Przytocznej, ktérych warto$é jest mniejsza niz 130.000
zl netto”.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Przytoczna.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie od 01.01.2026 roku.



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 104.2025
Wéjta Gminy Przytoczna

z dnia 31.12.2025 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Przytocznej,

ktorych wartos$é jest mniejsza niz 170.000 z! netto

§1

Okreslenia i definicje
1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Przytoczna;,
2) Kierowniku Zamawiajgacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Przytoczna,
3) Gléwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy Przytoczna oraz osoby
upowaznione,
3) Ustawie Pzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo
zaméwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),
4) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy ,,Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w Przytocznej, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz 170.000 zt
netto”,
5) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,
6) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ budowe, a takze prace polegajace na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbidrce obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 418 z pdzn. zm.),
7) Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy;
8) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483),
9) Warto§ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia;
10) Wspélnym Slowniku Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow,

ustug i robdét budowlanych (CPV) na potrzeby zamoéwien publicznych;



11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdéwienia publicznego;

12) Zaméwienia publiczne — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zaméwienia, w tym umowy
odplatne, zawierane miedzy Zamawiajacym a Wykonawcsg, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000 zt netto.

13) Platforma zakupowa - elektroniczne narz¢dzie wystepujace w formie portalu internetowego,

shuzace do obstugi postepowan prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu.

§2
Zasady ogolne

1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy w Przytocznej ,,Regulamin udzielania
zaméwien publicznych w Urz¢dzie Gminy w Przytocznej, ktérych wartos¢ jest mniejsza
niz 170.000 zl netto”, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Zaméwienia wspotfinansowane lub finansowane ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zaméwien. W przypadku gdy zamdéwienia sa wylaczone ze stosowania tych
Regulaminéw, niniejszy ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Przytocznej, ktorych wartosé jest mniejsza niz 170.000 zt netto”, ma zastosowanie do tych
zamowien.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

4. Przepisy niniejszego regulaminu nie majg zastosowania, w przypadku stosowania:

1) zaméwienia na ustuge prawnicza w Urzedzie Gminy

2) zamowienia na ustuge informatyczng w Urzedzie Gminy.

5. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania w przypadku badania zasady konkurencyjno$ci na
rynku na ushugi, dostawy i roboty budowlane, ktére sg zlecane jednostkom organizacyjnym

gminy oraz spétce gminne;j.



§3

Planowanie zamodwien
Zastosowanie procedur udzielania zamowien okreslonych niniejszym Regulaminem odbywa
sie m.in. w oparciu o uchwate budzetows, po wezesniejszej analizie wartosci zamowienia, w
ramach calej jednostki Zamawiajgcego, celem rozstrzygnigcia, czy zaméwienie podlega
procedurom okreslonym w niniejszym Regulaminie, czy tez powinno zosta¢ zrealizowane w
oparciu o procedury okreslone w ustawie Pzp.
Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamoéwienie jest posiadanie odpowiednich
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamoéwienia w planie
finansowym Zamawiajgcego.
Kompleksowa procedure oraz dokumentacje w sprawie danego zamowienia prowadzi
pracownik merytoryczny.

Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzone jest w jezyku polskim.

. Decyzja o udzieleniu zamdéwienia nalezy do Kierownika Zamawiajacego.

Na podstawie udzielonych zamdéwien, Zamawiajacy prowadzi ewidencje zbiorczg — Rejestr
udzielonych zamowien publicznych.

§4

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Rozeznanie czy w przypadku danego zamoéwienia istnicje obowiazek stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.
Rozpoczecie procedury zamowienia w odpowiednio wezesniejszym terminie, tak aby mozliwe
bylo przeprowadzenie obowigzujgcych procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
o finansach publicznych.

Ustalenie wartoéci szacunkowej zamoéwienia na dostawy i uslugi nie wczesniej niz
3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania.

Ustalenie wartosci szacunkowej na roboty budowlane nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
dniem wszczecia postgpowania.

Bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
rozeznanie i zakwalifikowanie zamowienia do odpowiedniego trybu oraz przeprowadzenie
procedury obowigzujacej w zakresie danego zamowienia

Prowadzenie na swoim stanowisku ewidencji prowadzonych oraz udzielonych zamoéwien
publicznych oraz przediozenie jej Kierownikowi Zamawiajacego, najpézniej do 15 —tego lutego

kazdego roku, za poprzedni rok.

2. Szacunkowg warto$é zamowienia na dostawy i ustugi ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nast¢pujacych metod:

1)

analizy cen rynkowych;



2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym

moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow

i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub

5.

1
2
3

4

6.

1.
1

2)

zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.
Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych netto.
Ustalenie szacunkowej wartodci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamdwienia s3 w szczegolnosci:
) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),
) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamo6wienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zaméwienia.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowiazku
stosowania ustawy Pzp.
§5
Progi udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos$ci jest mniejsza niz 170.000 zl netto

Ramowe progi udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujgcy sposob:
Niniejszego regulaminu nie stosuje sie¢ przy zamoéwieniach, ktorych warto$é jest mniejsza niz
30.000 z1 netto. Dla zamdéwien, ktorych warto$é jest mniejsza niz 30.000 ziotych netto
dopuszczalne jest dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru
wykonawcy okreslonych niniejszym Regulaminem. Wydatkowane $rodki nalezy
udokumentowa¢ stosowng faktura lub rachunkiem.

Zamoéwienia o wartosci od 30.000 zi netto do wartosci 90.000 zl netto, tzw. zamowienia,

na podstawie rozeznania rynku.

3) Zamowienia o wartosci powyzej 90.000 zI netto do wartosci mniejszej niz 170.000 zt netto,

tzw. zapytania ofertowe.



§6
Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia publicznego
(zaméwienia o wartosci od 30.000 zl netto do wartosci 90.000 z netto)

. Udzielenie zamoéwienia nastepuje na podstawie pisemnego zamoéwienia i pisemnej umowy
(pisemna umowa jest zawierana jezeli wymaga tego specyfika zamowienia), podpisanych przez
Kierownika Zamawiajgcego, po uprzedniej akceptacji Gléwnego Ksiggowego.

. Ramowy wzér zaméwienia okresla zalgcznik nr 2 do Regulaminu, na ktérym Wykonawca sktada
zamowienie.

. Do zaméwien opisanych w niniejszym paragrafie nie stosuje si¢ Wniosku, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Pracownik merytoryczny wybiera wykonawce po przez dokonanie rozeznania rynku oraz
przygotowuje pisemne zamdéwienie podajgc w nim warto$¢ zamoéwienia oszacowang na
podstawie cen rynkowych lub kosztorysow.

. Zamdwienie uprzednio podpisane przez pracownika merytorycznego, zostaje przediozone do
zatwierdzenia przez Gléwnego Ksiggowego, ktory sprawdza dostepno$é srodkéw finansowych
i angazuje $rodki na realizacje zadania na podstawie wartosci zamoéwienia i specyfiki
zaméwienia, w tym kodu Wspélnego Slownika Zaméwien CPV okreslonego we Wniosku,
a nast¢pnie przedtozone do akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Nie ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami,
w przypadku zaméwien na dostawy oraz ustugi. W przypadku zaméwien na roboty budowlane,
nalezy zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe na pismie, ktéra winna regulowaé prawa

i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

§7
Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia publicznego
(zaméwienia o wartosci powyzej 90.000 zI netto do wartosci mniejszej niz 170.000 z1 netto)

Udzielenie zaméwienia nastepuje na podstawie pisemnej umowy, podpisanej przez Kierownika
Zamawiajacego, po uprzedniej akceptacji Gtoéwnego Ksiggowego.
Ramowy wzér zapytania ofertowego okresla zalgcznik nr 3 do Regulaminu, ktéry moze zosta¢
zmieniony w zaleznosci od specyfiki zamowienia.
Podstawag do przeprowadzenia zapytania ofertowego jest uprzednio sporzadzony Wniosek,
ktorego wzér stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu przez pracownika merytorycznego
z podang aktualng wartoscia przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu.

. Podpisany wniosek pod wzgledem merytorycznym przez pracownika, zostaje przedifozony do
zatwierdzenia przez Gloéwnego Ksiegowego, ktory sprawdza dostepnosé srodkéw finansowych

i angazuje $rodki na realizacje zadania na podstawie wartosci zamowienia i specyfiki



zaméwienia, w tym kodu Wspélnego Stownika Zamoéwiernn CPV okreslonego we Wniosku,
a nastepnie zostaje przedlozony do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego.
. Zapytanie ofertowe wraz z zaproszeniem do zlozenia oferty, nalezy wysta¢ za pomocg platformy

zakupowej do nie mniej niz trzech wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty

budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewni uczciwg konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty lub umiesci¢ je na stronie platformy zakupowej Urzedu Gminy
Przytoczna.

. Termin na zlozenie oferty nie powinien by¢ krotszy niz 3 dni robocze, od dnia przestania
lub opublikowania zaproszenia do skladania ofert. Jezeli ostatni dzien terminu na sktadanie ofert
przypada na dziefi ustawowo wolny od pracy, termin ten uplywa dnia nastgpnego.

. Wykonawca sklada ofert¢ na Formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym zalgcznik nr 4
do Regulaminu.

. Z przeprowadzonego postepowania, pracownik merytoryczny przygotowuje protokol, ktorego
wzér stanowi zalacznik nr 5 do Regulaminu. Podpisany protok6t przez pracownika
merytorycznego, zostaje przedlozony do zatwierdzenia przez Glownego Ksiggowego,
a nastepnie zostaje przedtozony do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego, ktory
zatwierdza wybor wykonawcy., ktora winna regulowa¢ prawa i obowigzki stron umowy oraz

najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

§8

Odstapienie od stosowania Regulaminu

. 'W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbgdne jest natychmiastowe wykonanie zam6wienia lub ze
wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy, Kierownik Zamawiajgcego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania zasad okreslonych w § 6 i 7 Regulaminu. Pracownik
merytoryczny sporzadza notatke stuzbowg uzasadniajac odstgpienie stosowania przepisow przy
wyborze wykonawcy i przedklada do akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego.
Uzasadnienie stanowi zalgcznik do protokotu.

. Zamawiajacy moze odstapi¢ od stosowania przepiséw § 6 i 7 niniejszego Regulaminu
i realizowa¢ zaméwienie z wybranym wykonawcg po przeprowadzonych negocjacjach, jezeli
z przyczyn techniczno- organizacyjnych nie jest mozliwe zlecenie zamodwienia innym
wykonawcom. Pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa uzasadniajac odstapienie
stosowania przepisoéw przy wyborze wykonawcy i przedklada do akceptacji przez Kierownika
Zamawiajgcego. Uzasadnienie stanowi zatacznik do protokotu.

. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 powyzej, nie zwalnia od

stosowania zasad dokonywania wydatkéw zgodnie z ustawa o finansach publicznych.



§9

Dodatkowe ustalenia

Zamawiajacy moze zamkng¢ postgpowanie bez dokonania wyboru Zzadnej oferty.

W przypadku, gdy pomimo prawidlowego przeprowadzenia trybu postgpowania nie wplyneta
zadna oferta, Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia wybranemu wykonawcy bez ponownego
przeprowadzenia postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy w
wymaganym terminie nie wplynie zadna oferta.

. W przypadku, gdy cena brutto oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postepowania.

. Dokumenty zwiazane z postepowaniem w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym wnioski,
zapytania ofertowe, zaméwienia oraz protokoly z przeprowadzonego postepowania powinny by¢
przed ich przedtozeniem do decyzji — podpisu Kierownika Zamawiajgcego, podpisane przez
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za merytoryczng tres¢ wskazanych wyzej
dokumentéw (obowiazuje pieczatka imienna lub czytelny podpis z podaniem stanowiska
stuzbowego).

. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia.

. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

. Zaméwienia objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do rejestréw zamoéwien
prowadzonych przez Zamawiajgcego.

§10
Postanowienia koncowe

. Pracownicy merytoryczni Zamawiajgcego sg zobowiazani, z tytulu powierzonych
im obowiazkéw, do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu oraz do przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

. W sprawach nie objetych treécia regulaminu maja zastosowanie obowigzujace przepisy prawa.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

ZNAK SPIAWY: wieivviivineiereaenee rerereseeieseiiieieenns ,dnia ..o roku

WNIOSEK
w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

e 0 wartosci mniejszej niz 170.000 zt (art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP) *
e 0 wartosci réwnej lub wickszej od kwoty 170.000 & (art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP) *

1. ROt S ANOWISKO = +n v oeeet et s tee e e eaeee e e e asnateeeasasnnaneseseraannnnsaseesaaasssssnssensnonesaseioerns

wnosi o podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:
* 3) dostawe

* b) ustugi

* ¢) roboty budowlane

(podac nazwe zadania...

2. Szacunkowa wartosc zamowienia ustalona W oparcm IR~ PP Wynosi:
netto: ..o PLN
brutto: .oviiiiiieeiens PLN
wysokosé podatku VAT ...... %
nr kategorii stownika CPV: ... o i
3. Zadanie budzetowe : dz. ......... rozdz. ......... §onennn

Srodki finansowe w budzecie gminy przeznaczone na realizacje powyzszego zadania
(kwota brutto): ...............eieel PLN

4. Termin wykonania ZamOwienia: ...........oeevenvineeanrnnnns
5. Tryb udzielenia zamdowienia publicznego: .........cccoeveieieiiiinennen

6. Osoba ustalajaca warto$é szacunkowa zamowienia oraz data ustalenia warto$ci zamoOwienia:
............................... ,dnia.........coceevieeen Tok.

Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym

(podpis i pieczg pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam Akceptuje
pod wzgledem finansowym
(podpis i pieczgé Gléwnego Ksiggowego) (podpis i piecz¢é Kierownika Zamawiajacego)

*) — niepotrzebne skreslié



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

ZNAK SPIAWY: c.ivevvirineiiieieas e ,dnia ..o roku

Zamowienie Nr .../ .......

Zleceniodawca: Wykonawca:

Gmina Przytoczna e
ul. Rokitnianiska 4 e
66-340 Przytoczna e

1.0kres$lenie przedmiotu ZAMOWISHHA: ... .ovuvriirin it e ee e ciiie e

..........................................................................................................................
..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

..........................................................................................................

3.Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona w Oparcitl O .......oovevivniniiriiiinneinennieeeniaeeion

WYNOSI: cuvenenvnninnennnns 7zt netto.
4. Termin wykonania zamowienia**):

.............................................................................

5.Zadanie budzetowe : dz. ......... rozdz. ......... §.iiinnns

6. Koszt wykonania zamoOwienia Wynosi .........ccoevevrevnnininnennnn. zk. brutto

2 (0057 L= O O O T TR TR )w
tym podatek VAT w wysoko$ci: .....covveninininn zt.

7.Wynagrodzenie platne jest przelewem na konto Wykonawcy, w terminie .............. dni od daty

doreczenia poprawnie wypehionej faktury VAT/rachunku*), po podpisaniu protokou odbioru jezeli
jest wymagany.

Sprawdzono

pod wzgledem merytorycznym

..................................

(podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam pod wzgledem Akceptuje Przyjmuje do realizacji:
finansowym:
(podpis Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Zamawiajgcego) (podpis i pieczg¢ Wykonawcy)

*) — niepotrzebne skresli¢
*¥) _ jezeli wystgpuje potrzeba okreslenia terminu



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

ZNak SPrAWY: .ccevvvvinenniieicais iieieeeeceeaeeaeeae, 131 e PO roku

Zapytanie ofertowe

Lo ZAMAWIAJACY D ..o e e e e
Adres do korespondencji: .............cooveeiiiiiiiiii i Gt eranessreresraseasanenstaenessa sns e

tel e TAKS

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:
(podaé nazwe przedmiotu zamowienia)

I1. Opis przedmiotu zamowienia
Specyfika glowWnych WymMAagan: ..........veueriiiireniniiii et
. Termin realizacji ZAMOWIETHA: ...vueuunniniteititiiiiiit it e et e e as et se e s sanaeaeaaaas

. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

1

2

3. Okres gwarancji: (jezeli dotczy)

4

5. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

I1I. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowo - cenowego — wg.
zalgczonego wzoru,

2) wykaz os6b uczestniczacych w wykonaniu zamowienia (posiadajacych uprawnienia) - w
zaleznosci od charakteru przedmiotu zapytania ofertowego, oraz dokumenty potwierdzajace
posiadanie wymaganych kwalifikacji (jezeli uprawnienia w danym zamoéwieniu sg
wymagane),

3) inne, w zaleznosci od specyfiki zamdéwienia.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym,
a Wykonawcami odbywala si¢ bedzie za posrednictwem platformy zakupowej - Systemu E-
Zaméwienia Publiczne Gmina Przytoczna, (zwanego dalej Systemem e-ZP Iub Systemem)
dostepnego pod adresem: https://e- zp.przytoczna.pl/ .

2. Wszelkie informacje dotyczace postepowania w tym zapytania i odpowiedzi dla Wykonawcow,
modyfikacje tresci zapytania ofertowego, ogloszenie wynikéw itp. bedg zamieszczane
na Systemie e-ZP.

3. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,



musi posiadaé¢ konto w Systemie e-ZP.

4. Rejestracja i korzystanie z Systemu E-ZP jest bezplatne.

5. Zaleca sie rejestracje konta w Systemie e-ZP na adres email wskazany w formularzu ofertowo-
cenowym.

6. Uzytkownik niezarejestrowany moze jedynie przeglada¢ tresci udostepniane w czgsci publicznej
Systemu. Jest to réwnoznaczne z tym, Ze uzytkownicy niezarejestrowani nie posiadaja dostepu
do wszystkich funkcjonalnosci systemu.

7. Dokonujac rejestracji Wykonawca akceptuje Regulamin korzystania z Systemu E -Zamowienia
Publiczne Gmina Przytoczna.

8. W Systemie E-ZP znajduja si¢ takze instrukcja dla Wykonawcy (Instrukcja obstugi Systemu
FINN e-Zaméwienia Publiczne) oraz filmy instruktazowe - prezentujace podstawowe czynnosci
dokonywane przez Wykonawcow za pomoca Systemu (rejestracja, zadawanie pytan, zlozenie
oferty, wycofanie oferty). Instrukcja dostepna jest pod adresem: https://pomoc.e-zp.finn.pl/.

9. Specyfikacja polaczenia, formatu przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych Systemu E-ZP:

a. Format kodowania tresci w obrebie Systemu - UTFS,

b. Komunikacja pomiedzy przegladarka Wykonawcy, a serwerem jest wykonywana przy uzyciu
bezpiecznego protokotu HTTPS,

c. Oznaczeniem czasu odbioru danych przez System jest data oraz dokladny czas (hh:mm:ss) -
czas lokalny serwera synchronizowany odpowiednim Zroédlem czasu.

10. Wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Systemu (tj. informacje dotyczace
specyfikacji polgczenia, formatu przesylanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
przekazania danych):

a. staly dostep do sieci Internet i minimalna predko$¢ polaczenia internetowego nie mniejsza niz
512 kb/s;

b. zaktualizowana przegladarka internetowa Chrome w wersji 77 i pozniejsze lub Mozilla Firefox
w wersji 63 1 pozniejsze;

c. system operacyjny Microsoft Windows 7 i péZniejsze lub Apple macOS 10.14 i p6zniejsze,
dystrybucje systemu Linux.

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmienic tres¢ zapytania ofertowego.

12. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pani / Pan:

V. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert

1. Zlozenie oferty zgodnie z Rozdz. III pkt 1. nalezy wykonaé poprzez System e-ZP:
a) z wykorzystaniem podpisu elektronicznego - wymaga posiadania przez Wykonawce
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego
(zalecane)

lub
b) w formie skanu odrecznie podpisanych dokumentéw.

2. Kwalifikowany podpis elektroniczny, wystawiony przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym uslugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny,
spelniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tj. Dz.U z 2024, poz. 1725 ze zm.). Szczegélowe
informacje o sposobie pozyskania ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz



*®

10.

11.

12

13

warunkach jej uzycia mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcow
ustug  zaufania, ktérych lista znajduje  si¢ pod adresem internetowym:
https://www.nccert.pl/kontakt.htm

Podpis zaufany jest zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informacji dzialalnosci
podmiotéw realizujacych dziatania publiczne (tj. Dz. U. 2024 r., poz. 1557 ze zm.) podpisem
elektronicznym, ktérego autentyczno$é sa zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej
ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, zawierajagcym:

a. dane identyfikacyjne osobe, ustalone na podstawie $rodka identyfikacji elektronicznej
wydanego w systemie ePUAP, obejmujgcego imig, imiona), nazwisko i numer PESEL.

b. identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony,

c. czas jego zlozenia

Podpis osobisty to podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o
dowodach osobistych (tj. Dz. U. 2022r., poz. 671 ze zm.). Jest to zaawansowany podpis
elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia eIDAS, weryfikowany za pomoca
certyfikatu podpisu osobistego, spelniajacy nastgpujgce wymagania:

a. unikalne przyporzadkowanie podpisujacego;

b. mozliwo$¢ ustalenia tozsamosci podpisujacego;

c. sktadanie przy uzyciu danych, shuzgcych do skladania podpisu elektronicznego, ktorych
podpisujacy moze, z doza pewnosci, uzy¢ pod wylaczna swoja kontrola.

Pliki mozna podpisaé przed dolaczeniem do systemy za pomocg zewngtrznych narzedzi do
podpisu lub po dolaczeniu do Systemu e-ZP przy pomocy kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego .

Korzystanie z wbudowanej w System e-ZP funkcjonalnosci sktadania podpisu elektronicznego
(kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty, profil zaufany, podpis zaufany) mozliwe
jest pod warunkiem, ze system teleinformatyczny, z ktérego korzysta Wykonawca, wyposazony
jest w jeden z ponizszych komponentow:

» wirtualna maszyna Java firmy Oracle w wersji co najmniej 1.8.0 221 (Java SE JRE 8 Update
221) z obstugg technologii Java Web Start (JavaWS) lub

» wirtualna maszyna OpenJDK w wersji co najmniej 1.8.0_222 z zainstalowanym rozszerzeniem
IcedTea Web Start.

Powyzsze wymagania nie ograniczajg mozliwosci korzystania przez Wykonawce 2z
zewnetrznego oprogramowania do skladania podpisu elektronicznego,

a. kwalifikowany podpis elektroniczny (dopuszczalne formaty podpiséw: PaDES - format.pdf,
XaDES - pozostale formaty);

b. podpis zaufany;

c. podpis osobisty;

Zamawiajacy zaleca sktadanie ww. plikow w formacie .pdf.

Maksymalny rozmiar przesylanych plikéw zlozenia oferty/ wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu/ oferty dodatkowej w trybie podstawowym/ oferty ostatecznej/ oferty
dodatkowej oraz wiadomosci wynosi 150 MB;

W zaleznosci od formatu podpisu: Podpis kwalifikowany (PAdES, XAdES), podpis osobisty
(XAdES), podpis zaufany (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny, otaczajacy) Wykonawca
dotacza do Systemu e-ZP uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z podpisem (typ otaczajacy).

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem funkcji ,, Wyslij” formularzy do zlozenia, wycofania
oferty. Wyslana oferta jest automatycznie szyfrowana i chroniona terminem otwarcia.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej przy

uzyciu dostepnych mechanizméw i podpisana/podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale przy uzyciu dedykowanych funkcji Systemu.
14.

W zakresie dotyczacym kodowania i czasu odbioru danych Zamawiajacy informuje, ze ztozona
przez Wykonawce za pomocg Systemu e-ZP oferta jest widoczna w systemie, jako zaszyfrowana,
a mozliwo$é jej odszyfrowania i otworzenia przez Zamawiajacego mozliwa jest po uplywie
terminu skladania ofert;



15.

16.

17.
18.

19.
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10.

11.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania, za posrednictwem dedykowanego
mechanizmu wycofaé oferte/ wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu/ oferte
dodatkowa w trybie podstawowym/ oferte ostateczna/ oferte dodatkowa. Mechanizm wycofania
oferty zostat opisany w funkcji Systemu ,,Pomoc Wykonawcy”.

Zmiana oferty nastepuje za posrednictwem dedykowanego mechanizmu wycofania oferty oraz
jej ponownego zlozenia.

Wykonawca po uptywie terminu do skladania nie moze dokonaé ztozenia oraz wycofania oferty.
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami w szczegblnoéci sktadanie os$wiadczefi, wnioskow, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sig elektronicznie za posrednictwem dedykowanych funkcji
formularzy ,,Wiadomo$¢” dostepnych dla kazdego zalogowanego Wykonawcy.

Za date przekazania oferty, zawiadomiei, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ datg
potwierdzenia komunikatem przez system ich odebrania. Wynikiem zlozenia/wystania
(zakoficzonego sukcesem czyli odbiorem) przesylki przez Wykonawce jest wygenerowanie
Urzedowego Po$wiadczenia Przedlozenia (UPP). Nalezy zwrdcié szczeg6lng uwage na to, iz
System potwierdzi ztozenie wiadomoéci/ oferty po pelnym zakonczeniu transakcji wysylki i
zapisu przekazanych danych. UPP jest widoczne w wystanej wiadomosci.

Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez System E-ZP w terminie do ...euevevavaneens r.do godz. .......cccaeee.
Wykonawca sklada oferte za posrednictwem funkcji ,,Wyslij” formularza “Zt6z ofertg”. Oferte
przed wystaniem nalezy zapisaé poprzez wybdr “Zapisz” na formularzu skladania oferty.
Wyslana oferta jest automatycznie szyfrowana i chroniona terminem otwarcia.

Oferta musi byé¢ zlozona przed uptywem terminu skladania ofert. O terminie zlozenia oferty
decyduje czas wygenerowania Urzedowego Poswiadczenia Przedlozenia (UPP) w Systemie E-
ZP.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Otwarcie ofert nastgpi W dniul eeveeececnererencne roku o godz. ..........c..c.ue za posrednictwem
Systemu E-ZP Zamawiajacego. Otwarcie ofert w Systemie E-ZP dokonywane jest poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert.

Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ zlozonej oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert.

W przypadku zlozenia oferty niekompletnej, Zamawiajgcy wezwie wykonawce do zlozenia
brakujacych dokumentéw w wyznaczonym terminie, wskazujac jednoczesnie sposob ich
dostarczenia. Jezeli Wykonawca nie przedlozy wymaganych dokumentéw w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy.

Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega, ze wezwanie wykonawcow do uzupelnienia dokumentéw, o$wiadczefi
lub pelnomocnictw oraz wyjasnienia tresci oferty bedzie tylko jednorazowe. W przypadku nie
uzupetnienia w/w dokument6éw, oswiadczen lub petnomocnictw lub uzupeienia dokumentow
w sposob wadliwy nie spelniajgcych wymagan Zamawiajacego, badz brak wyjasnienia tresci
oferty lub wyjasnienia w sposob nie wystarczajacy bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

W przypadku, gdy oferta jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego i nie ma mozliwosci jej
poprawienia i uzupelnienia, oferta podlega odrzuceniu.

VII. Kryteria oceny ofert.



1. Kryterium wyboru oferty jest cena (cena — 100%).
2.0ferta najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizszg ceng ofertowa, spetniajaca wymagania
Zamawiajacego.

VIIL. Opis sposobu obliczania ceny

1.Na zalgczonym formularzu ofertowo - cenowym, nalezy przedstawi¢ ceng netto i brutto za
wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia oraz poda¢ warto$¢ podatku VAT.
2.Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

3.Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sig bedg w zlotych
polskich.

IX. Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
Wykonawecow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przyshiguja Wykonawcom $rodki ochrony prawne;
okre$lone w przepisach Ustawy Prawo zam6wieri publicznych tj. protest, odwolanie, skarga.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. W przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia postgpowania.

7. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

X. Obowigzek informacyjny RODO.
1.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Przytoczna
jest Wojt Gminy Przytoczna z siedzibg 66-340 Przytoczna, ul. Rokitnianska 4 tel.: nr tel. 95
7494311, adres e-mail: ug@przytoczna.pl.

2) administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowac poprzez
email: inspektor(@cbi24.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z  postepowaniem o  udzielenie = zaméwienia  publicznego,  pn.
............................................. »  prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, znak




4)

5)

6)

7

8)

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postegpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z péxn.zm.), dale;
Lsustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania‘umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajqeego istnieje
obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

e

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do  sprostowania  nie  moze  skutkowaé  zmiang  wyniku  postgpowania
o udzielenie améwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokolu oraz jego zatgeznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Zalaczniki:

1.
2.

Formularz ofertowo-cenowy.
inne

Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym Zatwierdzam

............................................

.............................................

(pieczeC i podpis pracownika merytorycznego) (data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajacego)



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

...................................
...................................

{Dane Wykonawcy)
e-mail: ...

Formularz ofertowo — cenowy
do zapytania ofertowego

Zamawiajacy:

Gmina Przytoczna
ul. Rokitnianska 4
66-340 Przvtoczna

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego na wykonanie zadania, pn..

....................................................................................................................

Ja/MY, NIZE] POAPISANY /L, .euveveevreeriereriiricotienriiie ettt sttt bt sus it a s n s s st et ,
dzialajgc W IMIENIU 1 N TZECZ: «..vvveereeceriiiiiisitisi ittt ettt sa e ,
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za kwotg:

Brutto: cooceeirerneererorseroecsonersnsoenee Z1

JSEOWIIIE DI ULEO/ . eeeeeecneossenncnoossosssoseensassorsssesassescsssnssnssssssssastssssssnsossnossnsssssssassssnne

AL o U zt
F2 Lo R Y =111 11 A R ELEETRTTRS
VAT e 7k
JSROWIE V AT/ ittt e e ettt et e ettt ettt et e bt e e e e e e e st e e s ae e s tenaas
2. Przedmiot zamdéwienia wykonamy w terminie do: .........ooiiiiiiiiiiii i

3. Okres gwarancji:(jezeli dotyczy)

4. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac od daty
wyznaczonej na skladanie ofert.

5. O$wiadczam, ze zapoznatem/lam si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg¢ do niego
zastrzezen..

6. Oswiadczam/ym, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu®.

(miejscowosé i data) {(podpis i pieczg¢ Wykonawcy)

1 Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzhu z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treci oSwiadczenia wykonawca nie skiada (usuniecie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu

ZNaK SPIAWY: .euvvvirineiennienee i ,dnia ... roku

Protokél

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia:

..............................................................................................................

2.Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ............... (teaba wykonaweow) WykONawey/Ow pismem znak
SPIAWY .eeeeriieneneenaennnens zdnia ..., / umieszczone na platformie zakupowej -
- System E-Zamowienia Publiczne Gmina Przytoczna, dostgpnej pod —adresem:
.............................. (lnk do postepowania) Z€ ZNaKiem sprawy dnia...........ocoeviviiiiiiinnnn

3. Informacja z otwarcia ofert.
W wymaganym terminie do dnia ................ ,do godz. ............. wplynelo .............. ofert.

4. Por6wnanie i ocena ofert:

Cena netto . .
Nr VAT Warto$é brutto | Termin wykonania
Nazwa i adres firmy zaméwienia L.
oferty (wzl) (wzl) zamowienia
(wzlL)

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Nazwa WYKONawCy/adres: . ...c.eueuiiiiiiiiiiiiiiii it e et e
Cenabrutto - .....ooviiiiniiininnnnnns z1.,

nalezny podatek VAT w wysokosci - ............ zl,

Cenanetto- ......ccoevviiiiiiniiinnnnnens zt.,

Uzasadnienie WybDOrU: ... .uin i e e

Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym

(pieczecd i podpis pracownika merytorycznego)
Zatwierdzam
wybdr wykonawcy

(data, podpis i pieczeé Kierownika Zamawiajgcego)
*niepotrzebne skresli¢



