ZARZADZENIE NR 94.2025
WOJTA GMINY PRZYTOCZNA

z dnia 11 grudnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie wewnetrzne nr 48.2018 z dnia 14 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy =z dnia 8 marca 1990r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U z 2025 r., poz. 1153) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 199
4 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pdézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. W instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Pozostate srodki trwate (wyposazenie) to sktadniki mienia gminy o wartosci
rownej co najmniej 500,00 zt i nieprzekraczajgce wartosci 10 000,00 zt.”;

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

»8 3. Ewidencja analityczna s$rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych
prowadzona jest przez inspektora ds. ksiegowosci budzetowej i kultury w systemie
komputerowym AssetsNinja w wersji 6.00 SPO (6.00.20250116.1.c75b) firmy
PIRXON z Gdanska, stuzacym do ewidencji i inwentaryzacji sktadnikédw majatku
i obstugiwanym zgodnie z podrecznikiem uzytkownika.”;

3) w § 4 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Na potrzeby prawidtowej gospodarki skfadnikami mienia, za uzytkownikow
tych sktadnikéw rozumie sie: pracownikdéw, ktorym powierzono piecze nad tymi
sktadnikami, sottysow, prezeséw poszczegdlnych jednostek OSP.”;

4) w § 5 ust. 3 i 4 otrzymuja brzmienie:

»3. Odpowiedzialno$¢ za majatek gminy uzywany przez jednostki ochotniczych
strazy pozarnych ponosza prezesi poszczegdlnych jednostek, nad ktorymi nadzér
prowadzi wyznaczony pracownik referatu organizacyjno-administracyjnego, spraw
spotecznych i promociji.

4. Odpowiedzialno$¢ za majatek gminy uzywany przez jej jednostki pomocnicze -
sotectwa - ponoszg sottysi poszczegdlnych sotectw, nad ktéorymi nadzér prowadzi
wyznaczony pracownik referatu organizacyjno-administracyjnego, spraw
spotecznych i promocji.”;

5) w § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub
innego mogq nastgpic¢ za wiedza:

1) sekretarza gminy,

2) w jednostkach OSP - wyznaczonego pracownika referatu organizacyjno-
administracyjnego, spraw spotecznych i promocji,

3) w jednostkach pomocniczych - sotectwach - wyznaczonego pracownika referatu
organizacyjno-administracyjnego, spraw spotecznych i promocji,

4) pracownikéw odpowiedzialnych za jego eksploatacje i ochrone.”;
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6) w § 8 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

.4. Sekretarz gminy, prezesi OSP, sottysi zobowigzani sg zorganizowac taka forme
nadzoru, ktéra skutecznie stuzy nalezytej ochronie sktadnikéw majatkowych przed
zniszczeniem lub kradzieza.”;

7) w § 16 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. W sktad komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego nie mogg wchodzic:
skarbnik gminy oraz pracownicy na stanowiskach ds. ksiegowosci budzetowej oraz
ksiegowosci budzetowej i kultury prowadzacy ewidencje sktadnikéw majatkowych.”;

8) § 18 otrzymuje brzmienie:

.8 18. Spis z natury przeprowadzany moze by¢ technikq tradycyjng (reczne
spisanie na arkuszach spisu z natury) lub z wykorzystaniem kolektora koddéw
kreskowych dla rzeczowych aktywéw trwatych.”;

9) w § 25 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Srodki trwate ipozostate $érodki trwate moga byé spisywane za pomocq
czytnika kodow  kreskowych  (kolektora) wspdtpracujacego z programem
komputerowym AssetsNinja.”;

10) w § 25 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Po dokonaniu spisu nalezy przenies¢ dane zczytnika za pomocq
zainstalowanej tam aplikacji do programu AssetsNinja. Po wczytaniu spisu do
programu komisja inwentaryzacyjna sporzadza elektronicznie arkusze spisowe
i drukuje je. Arkusze te nie stanowig drukdéw Scistego zarachowania. Wydrukowane
arkusze sa kolejno numerowane i podpisywane przez czionkow komisji, osoby
materialnie odpowiedzialne oraz inne osoby obecne przy spisie.”;

11) § 37 otrzymuje brzmienie:

~8 37. Weryfikacji sald wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sig na
podstawie  wydruku z ksiag inwentarzowych (prowadzonych w programie
AssetsNinja).”.

8 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.
8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Przytoczna

Bartlomiej Kucharyk
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