ZARZADZENIE NR 95.2025
WOJTA GMINY PRZYTOCZNA

z dnia 11 grudnia 2025 r.

w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatku Gminy Przytoczna

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.):

8§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji majatku jednostki, zgodnie
z zataczonym harmonogramem.

8§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq spisu z natury (poz.4, 5i13
harmonogramu) powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Kucharyk Justyna - przewodniczacy komisji,
Banaszak Btazej - cztonek komisji,

Bierka Mariola - cztonek komisji,

. Cebula Krzysztof — cztonek komisji,

. Ciedlak Beata - cztonek komisji,

. Gierczynska Julia — cztonek komisji,

. Piechowiak Monika - cztonek komisji,

. Serowik Tomasz - cztonek komisji,

. Sobieszek Grzegorz - cztonek komisji,
10. Szewczyk Izabela - cztonek komisji.

8§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq weryfikacji sald (poz.1, 2,
3 harmonogramu) powotuje zespdt ds. weryfikacji w sktadzie:

1. Czubkowska Joanna - przewodniczacy zespotu,
2. Prochera Katarzyna - cztonek zespotu.

8 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogaq weryfikacji (poz.6, 7, 11,
12 harmonogramu) oraz drogg uzgodnienia sald (poz. 8, 14, 16) powotuje zespot ds.
uzgodnien w skfadzie:

1. Nakonieczna Anna - przewodniczacy zespotu,
2. Gorniak Kinga - cztonek zespotu,
3. Kotodziejczyk Agnieszka - cztonek zespotu.

8 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego uzgodnienia sald
przedmiotow inwentaryzacji wymienionych w poz. 9, 10, 15 harmonogramu
zobowigzuje skarbnika gminy.
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8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Przytoczna

Barttomiej Kucharyk
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Harmonogram inwentaryzacji na 2025 rok

Zatacznik do zarzadzenia nr 95.2025 Wdjta
Gminy Przytoczna z dnia 11 grudnia 2025 r.

. Termin .
L. . Obiekt . Rodzaj, metoda L.
Lp.| Przedmiot inwentaryzacji . . przeprowadzenia . .. | Osoby odpowiedzialne
zinwentaryzowania . .. inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 |Grunty, prawo uzytkowania |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespdt ds. weryfikacji
wieczystego ksiegowej 26.01.2026 . weryfikacja sald
na dzien
31.12.2025rr.
2 |Wartosci niematerialne i Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespot ds. weryfikacji
prawne ksiegowej 26.01.2026 r. weryfikacja sald
na dzien
31.12.2025rr.
3 |Srodki trwate w budowie (z  |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespot ds. weryfikacji
wyjatkiem maszyn i ksiegowej 26.01.2026 r. weryfikacja sald
urzadzen), srodki, do ktérych na dzien
dostep jest utrudniony 31.12.2025r.
(budowle podziemne,
chodniki, nawierzchnie drég
itp.)
4 |Srodki trwate, pozostate Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, spisz |Komisja
srodki trwate w uzywaniu, ksiegowej 15.01.2026 . natury, wg stanu |inwentaryzacyjna
maszyny i urzadzenia na dzien
wchodzace w sktad srodkéw 31.12.2025r.
trwatych w budowie,
nieruchomosci zaliczone do
inwestycji, do ktdrych dostep
nie jest utrudniony
5 |Sktadniki aktywéw, bedace Dane ewidencji od 15.12.2025 r. do |Okresowa, spisz |Komisja
wtasnoscig innych jednostek, |ksiegowej 15.01.2026r. natury, wg stanu |inwentaryzacyjna
powierzone gminie do na dzien
przechowywania, 31.12.2025r.
przetwarzania lub uzywania
6 |Naleznosci sporne i watpliwe, |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespdl ds. uzgodnien
naleznosci i zobowigzania ksiegowej 12.03.2026r. weryfikacja sald
wobec 0séb nieprowadzacych na dzien
ksigg rachunkowych, 31.12.2025r.
rozrachunki publiczno-
prawne, pozostate
rozrachunki
7 |Rozrachunki z pracownikami |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespdl ds. uzgodnien
ksiegowej 12.03.2026r. weryfikacja sald
na dzien
31.12.2025r.
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8 |Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem |od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespdl ds. uzgodnien
naleznosci spornychi  |15.01.2026 . pisemne
watpliwych, naleznosci uzgodnienie sald z
od oséb kontrahentami na
nieprowadzgcych ksiag dzien 31.10.2025
rachunkowych, r.,30.11.2025 .
rozrachunkow z lub 31.12.2025r.,
pracownikami i najpodzniej do
publicznoprawnych 15.01.2026r.
(dane ewidencji
ksiegowej)
9 |Pozyczki i kredyty Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Skarbnik gminy
ksiegowej 15.01.2026 . pisemne
uzgodnienie sald
na dzien
31.12.2025r.

10 |Srodki zgromadzone na Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Skarbnik gminy
rachunkach bankowych ksiegowej, wszystkie 15.01.2026r. pisemne

rachunki bankowe uzgodnienie sald
na dzien
31.12.2025r.

11 |Fundusz jednostki Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespol ds. uzgodnien

ksiegowej 12.03.2026r. weryfikacja sald
na dzien
31.12.2025 .
12 |Pozostate konta ksigg urzedu |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespol ds. uzgodnien
ksiegowej 12.03.2026r. weryfikacja sald
na dzien
31.12.2025 .

13 |Srodki pieniezne (z Kasa, dane ewidencji 31.12.2025r. Okresowa, spisz |Komisja
wyjatkiem zgromadzonych na |ksiegowe;j natury wedtug inwentaryzacyjna
rachunkach bankowych), stanu na dzien
druki scistego zarachowania, 31.12.2025r.
czeki obce, weksle i inne
papiery wartosciowe,
depozyty

14 |Wtasne sktadniki majgtkowe |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespol ds. uzgodnien
powierzone kontrahentom ksiegowej 15.01.2026r. pisemne
(OSP, WOKAMID, GOK, uzgodnienie sald z
jednostki oswiatowe) kontrahentami na

dzien 31.12.2025
r.

15 |Akcje, udziaty, inne papiery  |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Skarbnik gminy
wartosciowe w formie ksiegowej 15.01.2026r. pisemne
zdematerializowanej uzgodnienie sald

na dzien
31.12.2025rr.

16 |Pozostate konta ksigg organu |Dane ewidencji od 15.12.2025r. do |Okresowa, Zespdl ds. uzgodnien

ksiegowej 12.03.2026r. weryfikacja sald
na dzien
31.12.2025r.
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