ZARZADZENIE NR 60.2025
WOJTA GMINY PRZYTOCZNA

z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej operacji zwigzanych
z realizacjq projektow unijnych oraz przechowywania i archiwizacji
dokumentéw projektowych w Przedszkolu Kasztanowa Kraina

Na podstawie art. 40, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8 1. W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych dotyczgcych rozliczania
projektéw wspétfinansowanych z funduszy strukturalnych i innych $rodkéw europejskich
wprowadza sie zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej o nastepujacej tresci:

1. Zasady ogdlne.

1) Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
jest Gmina Przytoczna, realizatorem jest Przedszkole Kasztanowa Kraina. Ksiegi
rachunkowe projektu prowadzone sg w Urzedzie Gminy w Przytocznej, z siedzibg przy
ul. Rokitnianskiej 4.

2) Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych nastepuje zgodnie ze szczegdtowymi
wymogami okreslonymi w podpisanych umowach, aneksach, harmonogramach
i instrukcjach dotyczacych rozliczania projektéw.

3) Srodki na realizacje projektéw wptywaja na transferowy rachunek bankowy organu
prowadzacego nr 42 8367 0000 0050 0281 6000 0001, prowadzony w LBS Miedzyrzecz
o/Przytoczna. Platnosci dokonywane sg ze specjalnie wydzielonego rachunku
pomocniczego dla przedszkola w ramach danego projektu stuzacego wytacznie do
obstugi finansowej projektu, tj.: na potrzeby przekazywania zaliczki w ramach projektu
i ponoszenia wydatkdéw ze srodkéw zaliczki.

4) Operacje gospodarcze w zakresie dochodoéw budzetowych z tytutu wptywu srodkow
(dotacji) ujmowane sg w ksiegach budzetu gminy (organu). Natomiast operacje
dotyczgce wydatkdw w ksiegach przedszkola.

§ 2. 1. Ewidencja ksiegowa.

1) Ewidencje ksiegowa projektéw prowadzi sie zgodnie z przepisami krajowymi,
z uwzglednieniem postanowiern zawartych w umowach o dofinansowanie projektow
oraz zasadami (polityka) rachunkowosci wprowadzona do stosowania w Przedszkolu
Kasztanowa Kraina zarzgdzeniem Wdjta Gminy Przytoczna.

2) Dla projektow prowadzi sie odrebng ewidencje ksiegowg w ramach prowadzonych
ksiag rachunkowych, polegajacq na wyodrebnieniu nowych kont analitycznych,
stuzacych tylko do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg projektu. Nie tworzy si¢
nowych dziennikow.

3) Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczego6towej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychoddéw irozchodow oraz s$rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych ( Dz.U. 2022 poz. 513 ze zm.). W paragrafach klasyfikacji budzetowej
dla danego projektu stosuje sie czwartg cyfre:

- ,7" lub ,8" - dla $rodkéw unijnych,
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- ,9” - czes¢ finansowana ze srodkéw wiasnych gminy oraz ze $rodkéw budzetu
panstwa (wktad pieniezny),

- ,0” - czes¢ finansowana ze $rodkdéw wiasnych gminy (wktad niepieniezny).

4) Wprowadza sie wyodrebniony kod ksiegowy dla wszystkich wydatkéw danego projektu
uzywajac wyroznik stosowany przy rejestracji typu konta sktadajacy sie z pierwszych
czterech liter nazwy projektu.

2. W Organie Gminy Przytoczna prowadzi sie wyodrebniong ewidencje zdarzen
gospodarczych zwigzanych z projektem, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje wykonanej
operacji finansowej zwigzanej z otrzymaniem dofinansowania w ramach projektu. Do
ewidencji zdarzen zwigzanych z w/w projektem stosuje sie odpowiednie konta z planu
kont Organu Gminy Przytoczna wymienione w zarzadzeniu Wéjta Gminy Przytoczna
W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Przytoczna
z uwzglednieniem poézniejszych zmian. Do ewidencji dochoddéw stuzy konto
901 z odpowiednig klasyfikacjg budzetowa. W opisie operacji zamieszcza sie informacje
z nazwg projektu inazwa programu, z ktérego pochodzg srodki. Wyodrebnienia
nie wymagaja w szczegodlnosci operacje na kontach: 140, 960 i 961.

3. W Przedszkolu Kasztanowa Kraina Przytoczna - jako jednostce budzetowej prowadzi
sie wyodrebniong ewidencje zdarzeh gospodarczych zwigzanych z projektem, w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje operacji finansowej wykonanej w ramach projektu. Do
ewidencji zdarzen zwigzanych z w/w projektem stosuje sie odpowiednie konta z planu
kont Przedszkola wymienione w zarzadzeniu Wojta Gminy Przytoczna w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Kasztanowa Kraina
w Przytocznej z uwzglednieniem po6zniejszych zmian z tym, ze z opisu (nazwy) konta
powinno co najmniej wynikac, ze wydatki ewidencjonowane na tym koncie dotycza w/w
projektu. W ksiegach przedszkola dokonuje sie wyodrebnienia operacji zwigzanych
z projektem na kontach 130, 401-411, 080, 810.

4. Dopuszcza sie stosowanie skrotéw w nazwach kont.

5. Wyodrebnienia nie wymagajg w szczego6inosci operacje na kontach: 011, 013, 071,
072, 201, 400, 800, 860.

§ 3. Przechowywanie i archiwizacja dokumentow.

1. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym dowody ksiegowe oraz
wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem nalezy przekazaé do archiwum zaktadowego
znajdujacego sie w siedzibie przedszkola.

2. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum
zaktadowym do uptywu czasu wyznaczonego w dokumentach programowych, umowach,
oile inne przepisy nie zaktadajg diuzszego okresu przechowywania poszczegdlnych
dokumentdw.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam gtéwnej ksiegowej ds. oswiaty.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 .

Waéjt Gminy

Barttomiej Kucharyk
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