ZARZADZENIE NR 17.2025
WOJTA GMINY PRZYTOCZNA

z dnia 28 lutego 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Gminy w Przytocznej, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 130.000 zt netto”

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907 oraz
z 2025 r. poz. 39), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
w Przytocznej, ktérych warto$é¢ jest mniejsza niz 130.000 zt netto wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. § 5 otrzymuje brzmienie: ,Progi udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt netto

1. Ramowe progi udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujacy
sposodb:

1) Niniejszego regulaminu nie stosuje sie przy zamédwieniach, ktérych wartos¢ jest
mniejsza niz 20.000 zt netto. Dla zaméwien, ktérych warto$é¢ jest mniejsza niz
20.000 ztotych netto dopuszczalne jest dokonanie zakupu bezposredniego bez
przeprowadzania procedury  wyboru  wykonawcy okreslonych niniejszym
Regulaminem. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac stosowng fakturg lub
rachunkiem.

2) Zaméwienia o wartosci od 20.000 zt netto do wartosci 50.000 zt netto, tzw.
zamowienia, na podstawie rozeznania rynku.

3) Zamédwienia o wartosci powyzej 50.000 zt netto do wartosci mniejszej niz 130.000 zt
netto, tzw. zapytania ofertowe.”

2. § 6 otrzymuje brzmienie: ,Szczeg6towa procedura udzielenia zamoéwienia
publicznego (zamoéwienia o wartosci od 20.000 zt netto do wartosci 50.000 zt
netto)

1. Udzielenie zamdwienia nastepuje na podstawie pisemnego zamdwienia i pisemnej
umowy (pisemna umowa jest zawierana jezeli wymaga tego specyfika zamodwienia),
podpisanych przez Kierownika Zamawiajgcego, po uprzedniej akceptacji Gtownego
Ksiegowego.

2. Ramowy wzér zamoéwienia okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu, na ktérym
Wykonawca sktada zamdwienie.

3. Do zamédwien opisanych w niniejszym paragrafie nie stosuje sie Wniosku, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Pracownik merytoryczny wybiera wykonawce poprzez dokonanie rozeznania rynku

oraz przygotowuje pisemne zamoéwienie podajgac w nim warto$s¢ zamowienia oszacowang
na podstawie cen rynkowych lub kosztoryséw.
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5. Zamowienie uprzednio podpisane przez pracownika merytorycznego, zostaje
przedtozone do zatwierdzenia przez Gtéwnego Ksiegowego, ktéry sprawdza dostepnosc
Srodkdéw finansowych iangazuje Srodki na realizacje zadania na podstawie wartosci
zamoéwienia i specyfiki zamdwienia, w tym kodu Wspdlnego Stownika Zamowien CPV
okreslonego we Whniosku, a nastepnie przedtozone do akceptacji przez Kierownika
Zamawiajqcego.

6. Nie ma obowigzku =zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej
z wykonawcami, w przypadku zamoéwien na dostawy oraz ustugi. W przypadku
zamowien na roboty budowlane, nalezy zawrze¢ z wykonawcg stosowng umowe na
piSmie, ktéra winna regulowaé¢ prawa i obowigzki stron umowy oraz najwazniejsze
wymagania Zamawiajacego. ”.

3. § 7 otrzymuje brzmienie: ,Szczeg6towa procedura udzielenia zamoéwienia
publicznego (zamowienia o wartosci powyzej 50.000 zt netto do wartosci
mniejszej niz 130.000 zt netto)

1. Udzielenie zamdwienia nastepuje na podstawie pisemnej umowy, podpisanej przez
Kierownika Zamawiajacego, po uprzedniej akceptacji Gtéwnego Ksiegowego.

2. Ramowy wzér zapytania ofertowego okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu, ktéry
moze zosta¢ zmieniony w zaleznosci od specyfiki zamdwienia.

3. Podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego jest uprzednio sporzadzony
Whniosek, ktorego wzdér stanowi zatgacznik nr 1 do Regulaminu, przez pracownika
merytorycznego z podang aktualng wartoscig przedmiotu zamdwienia, oszacowang na
podstawie cen rynkowych lub kosztorysu.

4. Podpisany wniosek pod wzgledem merytorycznym przez pracownika, zostaje
przedtozony do zatwierdzenia przez Gtéwnego Ksiegowego, ktéry sprawdza dostepnosc
srodkéw finansowych iangazuje Srodki na realizacje zadania na podstawie wartosci
zamoéwienia i specyfiki zamdwienia, w tym kodu Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV
okreslonego we Wniosku, a nastepnie =zostaje przedtozony do akceptacji przez
Kierownika Zamawiajgacego.

5. Zapytanie ofertowe wraz z zaproszeniem do zitozenia oferty, nalezy wysta¢ do
takiej liczby Wykonawcow, ktéra zapewni wuczciwg konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty, jednak do nie mniej niz trzech wykonawcéw Swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia lub umiescic¢
zapytanie ofertowe na stronie BIP Urzedu Gminy Przytoczna.

6. Termin na ziozenie oferty nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze, od dnia
przestania lub opublikowania zaproszenia do sktadania ofert. Jezeli ostatni dzieh terminu
na sktadanie ofert przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin ten uptywa dnia
nastepnego.

7. Wykonawca skifada oferte na Formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

8. Z przeprowadzonego postepowania, pracownik merytoryczny przygotowuje
protokot, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu. Podpisany protokoét przez
pracownika merytorycznego, zostaje przediozony do zatwierdzenia przez Gtéwnego
Ksiegowego, a nastepnie zostaje przedtozony do akceptacji przez Kierownika
Zamawiajacego, ktory zatwierdza wybor wykonawcy. Umowa zawarta z wykonawcag
wskazanym w protokole, winna regulowaé prawa iobowigzki stron umowy oraz
najwazniejsze wymagania Zamawiajacego. ”.
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8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

Bartlomiej Kucharyk
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