OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I.  W@jt Gminy Przytoczna ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Przytoczna
ul. Rokitnianska 4
66-340 Przytoczna

2. Nazwa stanowiska zgodnie ze strukturg organizacyjna urzedu:

Inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami, mieniem komunalnym i mieszkaniowym

Il. Wymagania niezbedne:

— obywatelstwo polskie, o stanowisko poza obywatelami polskimi moga ubiegaé sie
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba taka musi
posiada¢ znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej,

— wyksztatcenie wyisze (preferowane wyksztatcenie o odpowiedniej specjalnosci lub
kierunku umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku),

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

— brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

— minimum trzyletni staz pracy,

— nieposzlakowana opinia,

— znajomos¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania administracji publicznej, w tym
samorzadu terytorialnego,

— znajomos$¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

— znajomos¢ przepisow z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,

— znajomosc ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

— biegta umiejetnos¢ obstugi komputera.

Ill. Wymagania dodatkowe:

— samodzielnosé, odpowiedzialno$é, komunikatywnosé, rzetelnosé,

— umiejetnosc pracy w zespole,

— odpornos¢ na stres,

— wysoka kultura osobista w kontaktach z interesantami i wspétpracownikami.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieniem komunalnym w tym m.in.
zwigzanych z:



— przekazywaniem informacji wyznaczonej komorce o zmianach w ewidencji mienia
komunalnego w zakresie gruntéw i budynkoéw,

— gospodarowaniem i zarzgdzaniem gruntami, lokalami uzytkowymi, mieszkalnym
i budynkami komunalnymi, w zakresie w jakim nie zostato to powierzone spétce lub
innym podmiotom, w tym ich zbywaniem, oddaniem w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie i w zarzad,

— przekazywaniem do ksiegowosci informacji niezbednych do wystawiania faktur
i rachunkéw, do dokonywania przypiséw naleznosci z tytutu gospodarowania
i zarzadzania nieruchomosciami,

— kontrola mienia komunalnego oddanego w uzytkowanie, dzierzawe, najem, uzyczenie
i w zarzad,

— ustaleniem wartosci mienia komunalnego, cen i optat za korzystanie z niego,

— organizowaniem przetargdéw na nieruchomosci komunalne,

— nabywaniem nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadann Gminy,

— tworzeniem zasobow gruntdéw i gospodarowaniem nimi — zgodnie z zasadami
obowigzujacego prawa,

— wyposazaniem gruntow w urzadzenia komunalne,

— sporzadzaniem sprawozdan z gminnych obiektéw sportowych oraz z zakresu
gospodarki komunalnej,

— prowadzeniem spraw z zakresu gospodarki mieszkaniowej,

— przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji dotyczacych podziatu dziatek
nieruchomosci oraz sprawozdan w tym zakresie, w odniesieniu do planu
zagospodarowania Gminy;

— nadzor nad eksploatacjg obiektow gminnych, w tym zaopatrzenie ich w energie
elektryczng, wode i inne niezbedne media,

— prowadzenie wewnetrznej ewidencji ilosciowej wytworzonej energii elektrycznej
przez instalacje fotowoltaiczne,

— terminowe przekazywanie do wyznaczonego pracownika referatu finansowo-
budzetowego informacji o ilo$ci wytworzonej energii elektrycznej przez poszczegdlne
instalacje fotowoltaiczne.

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem drogami gminnymi i ulicami, statej
i czasowej organizacji ruchu, a zwtaszcza dotyczace:

— wnioskéw i stanowisk organéw Gminy w zakresie zaliczenia drég i ulic do
poszczegolnych kategorii,

— biezacego utrzymania, modernizacji i remontu drdg, ulic, mostéw, placéw parkingow i
oswietlenia ulicznego,

— wspotpracy z odpowiednimi stuzbami w zakresie organizacji ruchu ulicznego,

— okreslenia sposobu szczegdlnego korzystania z drég, w tym wykorzystania pasow
drogowych na cele niekomunikacyjne,

— przyjmowania wnioskéw i sporzadzanie projektow decyzji w zakresie zezwolen na
zajecie pasa drogowego,

— przyjmowania wnioskow i sporzadzanie projektoéw decyzji w zakresie lokalizowania w
pasie drogowym obiektow budowlanych lub urzadzer niezwigzanych z potrzebami
zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam,

— przekazywania do ksiegowosci ostatecznych decyzji w zakresie zezwolen na zajecie
pasa drogowego i ustalenia optaty za zajecie pasa drogowego,

— prowadzenia ewidencji drég gminnych i obiektéw mostowych,

— wspotpracy z innymi zarzadcami drog publicznych,
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— prowadzenia ewidencji zezwolen na transport regularny,
— prowadzenia ewidencji licencji TAXI.
3) Prowadzenie innych spraw z zakresu gospodarki gruntami i wywtaszczania
nieruchomosci.
4) Prowadzenie ewidencji p6l biwakowych i innych obiektéw, w ktérych swiadczone sa
ustugi hotelarskie.
5) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, organizacjg i utrzymaniem targowisk.
6) Realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne, w tym:

— sporzadzanie i aktualizacja zatozen do planu energetycznego gminy,

— sporzadzanie i aktualizacja planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczna
i paliwa gazowe gminy,

— przygotowywanie wnioskéw o wydanie warunkow przytgczeniowych instalacji do
sieci energetycznej oraz przygotowywanie wnioskéw o zawarcie umowy
kompleksowej,

— przygotowywanie dokumentacji przetargowej, dotyczacej zakupu energii
elektrycznej.

7) Organizacja kontroli stanu technicznego i warunkdw sanitarnych obiektéw nalezacych
do Gminy.
8) Potwierdzanie wiasnorecznosci podpiséw.

Warunki pracy na danym stanowisku:

Wymiar czasu pracy 1 etat (40 godzin tygodniowo), wynagrodzenie zgodne
z Regulaminem Wynagradzania w Urzedzie Gminy Przytoczna.
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Przytoczna, ul. Rokitniariska 4 (parter)
Godziny pracy Urzedu:

poniedziatek, wtorek i czwartek od 7:30 do 15:30,

sroda od 7:30 do 17:00,

piatek od 7:30 do 14:00.
W budynku brak wind umozliwiajacych przemieszczanie sie woézkiem inwalidzkim.
Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, wymagajgca wymuszonej pozycja
ciata.

W czerwcu 2024 r. (miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogtoszenia) wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.
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Wymagane niezbedne dokumenty i oswiadczenia:

List motywacyjny (nalezy poda¢ numer telefonu lub adres poczty elektronicznej
do kontaktu w sprawie postepowania rekrutacyjnego).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Zyciorys — curriculum vitae.

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy i doswiadczenie zawodowe
(swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu).

Zaswiadczenie o zatrudnieniu — w przypadku trwania stosunku pracy.

Zasdwiadczenia o ukohczonych kursach, szkoleniach, odbytych stazach, referencje
z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada).



8. Oswiadczenia:
a) o niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umyslnie oraz za przestepstwa skarbowe;
b) o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
c) o korzystaniu z petni praw publicznych;
d) o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku.
9. Podpisana: klauzula informacyjna RODO (wg wzoru stanowigcego zatacznik do
ogtoszenia).
Wymagane dokumenty aplikacyjne: List motywacyjny, kwestionariusz osobowy, CV oraz
wymagane oswiadczenia winny by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem kandydata.
Wszystkie kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.

VIl. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Inspektor
ds. gospodarki nieruchomosciami, mieniem komunalnym i mieszkaniowym” nalezy sktadac
w terminiedo dnia 19 lipca 2024 roku do godz. 14:00, w siedzibie Urzedu Gminy
Przytoczna (sekretariat | pietro) lub przestac pocztg na adres:

Urzad Gminy Przytoczna
ul. Rokitnianska 4
66-340 Przytoczna

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane (za date doreczenia dokumentéw przyjmuje sie date ich wptywu do Urzedu
Gminy Przytoczna).

Inne informacje:

Osoby, ktére spetnity niezbedne wymagania formalne i zakwalifikowaty sie do drugiego
etapu naboru zostang o tym poinformowane telefonicznie (w ofercie prosimy o podanie
kontaktu telefonicznego).

Nabér sktada sie z dwéch etapdw: selekcji wstepnej — analiza dokumentéw aplikacyjnych
i zakwalifikowanie kandydatéw do drugiego etapu — selekcji merytorycznej.

Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Przytoczna oraz na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu.

Przytoczna, dnia 2 lipca 2024 r.



