OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.z 2024 r., poz. 609)

Wdjt Gminy Przytoczna ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Przytoczna
ul. Rokitnianska 4
66-340 Przytoczna

Nazwa stanowiska zgodnie ze strukturg organizacyjng urzedu:
Inspektor ds. planowania przestrzennego i ewidencji mienia komunalnego

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, o stanowisko poza obywatelami polskimi moga ubiegac sie
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Osoba taka musi
posiada¢ znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej,

wyksztatcenie wyisze (preferowane wyksztatcenie o odpowiedniej specjalnosci lub
kierunku umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku),

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

minimum trzyletni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ zagadnienn z zakresu funkcjonowania administracji publicznej, w tym
samorzadu terytorialnego,

znajomosc¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomosc przepiséw z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego,
biegta umiejetnos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos¢, rzetelnos,

znajomosc topografii Gminy Przytoczna,

umiejetnosé pracy w zespole,

odpornos¢ na stres,

wysoka kultura osobista w kontaktach z interesantami i wspotpracownikami,
umiejetnosc¢ obstugi programu komputerowego ,GEO-MAP”
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie/koordynacja procedur planistycznych wynikajgcych z ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym: dotyczacych sporzadzania lub zmiany miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego, dotyczgcych sporzadzania lub zmiany
studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy.
Koordynacja prac planistycznych oraz wspoétpraca z wykonawcami.

Dokonywanie analizy i oceny dokumentéw i projektow powstatych w procedurach
planistycznych.

Prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.
Prowadzenie rejestru wnioskdw o sporzadzenie i zmiane miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.

Przechowywanie i aktualizowanie planéw zagospodarowania przestrzennego.
Opiniowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego oraz
planéw miejscowych gmin sasiednich.

Dokonywanie analizy i oceny skutkdéw zmian w zagospodarowaniu przestrzennym
wynikajacej z realizacji planow miejscowych.

Obstuga interesantow w formie ustnej i pisemnej.

Przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen.

Przygotowanie dokumentacji, uzgodnienie oraz wydawanie decyzji o warunkach
zabudowany i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Prowadzenie spraw o ustalenie warunkow zabudowy, ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Wydawanie wypiséw i wyrysow ze studium i miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego.

Sporzadzanie sprawozdan z zakresu planowania przestrzennego.

Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy.

Rejestracja decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu wydanych przez inne organy
administracji publicznej oraz analize ich zgodnosci z ustalonymi warunkami zabudowy
i zagospodarowania terenu.

Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o wustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Wspotpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow.

Prowadzenie ewidencji zabytkéw nieruchomych.

Prowadzenie ewidencji numeracji porzadkowej nieruchomosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z biezaca korespondencjy referatu dotyczacy zakresu
zagospodarowania przestrzennego.

Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego gminy w zakresie gruntow, budynkéw
i obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

Sporzgdzanie informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Przytoczna.

Archiwizacja dokumentacji oraz wydawanie kserokopii dokumentéw archiwalnych.

Inne zadania w zakresu gospodarki przestrzennej, ochrony zabytkéw, numeracji
porzadkowej i rewitalizacji gminy (wydawanie zaswiadczen, opinii, informaciji itp.),
Prowadzenie, aktualizacja informacji z zakresu gospodarki przestrzennej w systemach
krajowych, w tym Systemie Informacji Przestrzennej,

Prowadzenie rejestréow pozwolenia na budowe.
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Warunki pracy na danym stanowisku:
Wymiar czasu pracy 1 etat (40 godzin tygodniowo), wynagrodzenie zgodne
z Regulaminem Wynagradzania w Urzedzie Gminy Przytoczna.
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Przytoczna, ul. Rokitnianska 4 (parter)
Godziny pracy Urzedu:
poniedziatek, wtorek i czwartek od 7:30 do 15:30,
$roda od 7:30 do 17:00,
piagtek od 7:30 do 14:00.
W budynku brak wind umozliwiajacych przemieszczanie sie wozkiem inwalidzkim.
Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, wymagajaca wymuszonej pozycja
ciata.

W maju 2024 r. (miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogtoszenia) wskaznik zatrudnienia
os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.
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Wymagane niezbedne dokumenty i oswiadczenia:
List motywacyjny (nalezy poda¢ numer telefonu lub adres poczty elektronicznej
do kontaktu w sprawie postepowania rekrutacyjnego).
Kwestionariusz osobowy kandydata.
Zyciorys — curriculum vitae.
Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy.
Zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach, odbytych stazach, referencje
z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada).
Oswiadczenia:
a) o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz za przestgpstwa skarbowe;
b) o petnejzdolnosci do czynnosci prawnych;
¢) o korzystaniu z petni praw publicznych;
d) o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku.
Podpisane: klauzula informacyjna RODO (wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
ogtoszenia).

Wymagane dokumenty aplikacyjne: List motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy oraz
wymagane os$wiadczenia winny by¢ opatrzone wtasnorgcznym podpisem kandydata.
Wszystkie kserokopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginatem.
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Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko Inspektora ds.
planowania przestrzennego i ewidencji mienia komunalnego” nalezy sktada¢ w terminie do
dnia 25 czerwca 2024 roku do godz. 15:30, w siedzibie Urzedu Gminy w Przytocznej
(sekretariat) lub przestac poczta na adres:

Urzad Gminy Przytoczna
ul. Rokitnianska 4
66-340 Przytoczna



Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane (za date doreczenia dokumentdw przyjmuje sie datg ich wptywu do Urzedu
Gminy w Przytocznej).

Inne informacje:
Nabor skiada sie z dwoch etapow: selekcji wstepnej — analiza dokumentéw aplikacyjnych
i zakwalifikowanie kandydatéw do drugiego etapu — selekcji merytorycznej. Osoby, ktore
spetnity niezbedne wymagania formalne i zakwalifikowaly sie do drugiego etapu naboru
zostang o tym poinformowane telefonicznie (w ofercie prosimy o podanie kontaktu
telefonicznego).

Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Przytoczna oraz na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu.

Oferty oséb niezakwalifikowanych zostana odestane po zakoriczeniu procedury
rekrutacyjnej.

Procedura naboru odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2024 r., poz. 609).

Przytoczna, dnia 14 czerwca 2024 r.



